2010年外贸英语专业撰写毕业论文（设计）的安排

   我院2008级外贸英语08301、08302、08303班毕业生三年学习即将完成，根据教学计划的安排，将进入毕业设计阶段，现将有关具体要求通知如下：

    1、毕业设计的选题：根据外贸英语专业的教学要求，学生自由选题。设计内容与题目的选择必须与所学专业结合起来。

2、学生在确定毕业设计选题后，应拟定毕业设计的写作计划，然后按要求认真撰写，字数一般要达到英文2000字左右（不包括论文摘要、目录、参考文献和附录）。
3、毕业设计的基本要求：

⑴选题新颖，针对性强，内容应紧密结合我国和世界经济发展的实际，要突出重点。

⑵观点明确，逻辑性强，素材准备充份。

⑶设计的基本内容应运用所学的有关基本理论和专业知识。

⑷设计应具有一定的创见性。

⑸论文要求文理通顺，层次分明，语言规范。

⑹严禁抄袭他人作品，若经查实将视该论文不合格。

4、毕业论文的形式

（1）论文

（2）实习报告

（3）调研报告

5、毕业设计完成后，一律用标准A4打印纸打印。书写顺序为：

（1）毕业设计封面(格式见附表)，中文摘要，英文摘要，目录（以上部分各占一页纸，但不标页码）；

（2）正文（包括引言和结论），参考文献, 及附录（可选）（以上部分要求按顺序标明页码）。

6、毕业设计的撰写，从2010年9月开始到2011年1月结束。在校学生毕业设计初稿要求于2010年12月1日前交给指导教师，打印好的终稿须于2011年1月10日前交给导师。由外语系统一组织教师评审。逾期不交将会影响毕业生的正常毕业。

如学生已办理离校手续，可通过E-MAIL与对应指导教师联系，并于2011年3月30日前完成毕业设计，逾期转入2009级学生论文管理，取得相应成绩后推迟一年毕业。

7、具体时间安排：

1） 2010年9月12日（第5学期第2周）至9月30日（第5学期第4周），导师与学生见面, 讨论毕业设计选题、讲解毕业设计各种形式格式和要求，学生确定毕业设计形式。

2） 2010年10月1日（第5学期第5周）至2010年11月30日，学生完成初稿，交给导师。

3） 2010年12月1日至2010年12月20日，导师给予修改意见，返还给学生。

4） 2011年1月10日前，在校学生按照格式要求将毕业设计打印，用拉杆文件夹将毕业设计全稿装订并提交。2011年3月30日前，已离校学生完成终稿，按格式要求打印，用拉杆文件夹将全稿装订并提交。

5） 2011年4月，导师批改，并于4月30日上交成绩。

附表1：                    外贸英语专业毕业论文参考选题
1. 浅议国际结算不同方式的合理选择

A Tentative Study of the Rational Choice on Various Methods of International Settlement
2. 外贸业务流程的合理化设计

The Rational Design on the Process of Foreign Trade Business
3. 外贸单证在国际贸易中的应用

The Usage of Foreign Trade Documents in the International Trade
4. 外贸谈判方法研究   

Study on the Methods of Foreign Trade Negotiation  

5. 中国企业如何进入国际市场

The Right Ways for Chinese Enterprises to Enter the International Market    

6. 我国外贸企业在对外开放中存在的问题及对策

The Major Problems Existing in the Opening-up Process of China’s Foreign Trade Enterprises and the Corresponding Measures
7. 我国中小型企业跨国经营的思考
A Study of Transnational Management of Chinese Small and Medium Enterprises

8. 国际贸易发展的形势分析
The Situation Analysis of International Trade Development

9. 中国对外贸易发展的形势分析

The Situation Analysis of China’s Foreign Trade Development    

10. 中小出口企业核心竞争力问题探讨
The investigation of Small and medium export enterprises core competitive power
11. 国际贸易结算方式的选择
The choice of settlement in international trade
12. 试论我国中小企业国际市场营销策略
      The Situation Analysis of International marketing strategies of Chinese Small and Medium Enterprises
13. 其它任选题
Others

附表2：                      论文各部分书写格式
第一部分 

一、 论文封面（参考）
XXXXXXXX

（此处为论文题目，字体用TIMES NEW ROMAN，标题首字母大写，但虚词不用大写。字体小二号，加粗，居中）
（以下字体小三号，加粗，居中）

              Submitted by ：(Please write your Chinese name here)
   Class： (Please write your Class here )

                    Supervised by： (Please write the Chinese name of your tutor here)    姓名请全部写汉语拼音，班级写英文名称
Department of Foreign Languages

Wuhan Polytechnic
 (Insert Month here) (Insert Year here) 

二、摘要（中文）（150字左右，正文四号，宋体，小标题加粗）
论文中文摘要应包括以下内容：研究什么问题？论题介绍，研究方法（研究过程），研究结果讨论（研究结果的意义是什么？）和论文结论。

关键词：3-5个词或词组 “关键词”这三个字用黑体，小四，左顶格。 关键词选择3-5个，宋体，小四，各关键词间用分号隔开。

三、ABSTRACT（英文）（150单词左右，正文小四，字体TIMES NEW ROMAN , 小标题加粗）

The abstract should include the following information: Introduction (What is this project about? Why is this project interesting or important?); Hypothesis (What did you think you would find? Why?); Methods (Briefly explain your procedure.); Results (What did you find when you performed your project?); Discussion (Are your results consistent with your initial hypothesis? Why or why not?); Conclusion (What is your interpretation of what these results mean? Why should anyone become excited about or interested in your findings?). 

Key words:  3-5 words/ expressions  
“Key words”这两个词加粗，后面单词小四号字，TIMES NEW ROMAN, 分号隔开

四、目录
包括引言、正文、结论、参考文献和附录，以及各部分的页码。 引言没有可以删去，也可将introduction当作引言。

（注：以上一、二、三、四部分各占一页纸，正文四号， TIMES NEW ROMAN体。小标题加粗，但不标页码）
第二部分 

1、 正文（正文统一用小四号字，字体TIMES NEW ROMAN，小标题加粗）
正文每段开始，请缩进四个英文字符，也就是空格键需要敲四下，然后才开始写文章。然后英文打字过程中，标点符号后需空一格，请注意。

另外请注意文章中的标题不能以句子的形式出现，尽量简洁。如不能说the economic crisis has a great impact on foreign trade,而要说 the impact of economic crisis on foreign trade.

正文中的标题应注意 

标题的格式如下，（举例）

1. Learning English  加粗，字体,Times New Roman，小三号
1.1  Listening      加粗，字体,Times New Roman，四号

1.2  Speaking

1.2.1 Speaking Fluently       加粗，字体,Times New Roman，四号
1.2.2 Speaking Correctly
大小标题都左顶格，标题可每个单词首字母大写，也可只第一个词的首字母大写。

正文一般应包括以下五个部分：引言、相关文献回顾、相关研究中或实践中存在的问题、具体解决办法及其理据、结论。相关文献回顾如没有可以删去

1．引言部分主要论述本研究的背景(研究对象、初始定义及该研究的重要性)、研究目的(要解决哪个具体问题)、研究方法以及全文的结构。

2．文献回顾部分主要介绍其他学者对本研究对象各个方面的看法／论述，并提出一些自己的看法／评论。该部分成功与否可以表明论文写作者是否熟悉研究对象、是否有资格从事该课题的研究。

3．第三部分需要指出相关研究中存在的问题或者实践中尚存在的问题。这部分成功与否可以说明论文写作者的选题是否合理、是否必要，是否有能力提出解决问题的方案／方法。

4．第四部分提出解决该问题的具体方案／方法，并说明其理据或如何应用／具体操作。

5．结论部分总结本研究的主要成果，并指出本研究尚存在的问题及今后的努力方向。
正文结构只做参考，可以自行改动，但是请注意必须有三个部分包含在内。第一：背景介绍，选择该论文方向理由，拟解决问题。第二，通过理论分析或者是事例论证来分析问题存在的原因，以及给出相应的建议，最后，结论，总结归纳自己的观点。也可以提及论文研究中存在的不足以供后续研究之用。

二、参考文献（正文四号，宋体，小标题加粗）   参考文献中文用宋体，小四号，英文字体用NEW TIMES ROMAN,小四号，英文文章名或书名需斜体。

● 要求每篇毕业论文的参考文献数量不得少于8篇/部，引用网上参考资料不得超过参考文献的1/3；

● 参考书目应详列作者名、书名、出版地点、出版社名和出版日期（期刊文章还应加上引用的页码数）；

● 参考文献如有中文文献，要求注明作者姓名的拼音。

参考文献的格式如下所示：

1、专著

[1] 肖占时（Xiao Zhanshi），英语语言、文学工具书以及使用[M]. 北京：学苑出版社，1990.3.4

[2] Searle, J..Speech Acts [M]. Cambridge: Cambridge University Press, 1975.

2、期刊文章

[3] 何修玲（He Xiuling），顾城《南明史》[J]. 中国史研究，1998，(3): 167—173。

[4] Olsen, Mari Broman. Translated texts and relevance theory [J]. Northwestern University Working Papers in Linguistics. 1992, (4): 125—163.

注意参考文献的格式，顺序依次为始终作者在前，文章或者是专著的题目，出版社或者报纸名称，出版年月或者报纸期刊的期数，最后是发表年份。

3、网上文献格式

网上文章的格式，依次为作者，题目，粘贴网址，年份。

[M]代表专著，作者写的书，[N]代表报纸，[J]代表期刊杂志。请按给出的例子相应标明。
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